Ügyintéző:  

Tel.:  

Tárgy: fizetési felszólítás

Tisztelt ……………………….

Az alább felsorolt számláink fizetési határideje lejárt. Megkérjük Önöket, hogy egyeztessék nyilvántartásukat és amennyiben levelünkkel egyezik, szíveskedjenek a számláink összegét a …………………………………………………………………… számú számlájára átutalni. Ha tartozásukat időközben rendezték, levelünket tekintsék tárgytalannak.
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…………………………………………………..

Bp.,  

